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A SZAKDOLGOZAT KÉSZÍTÉSÉNEK FORMAI ÉS SZAKMAI KÖVETELMÉNYEI
2011/2012-ES TANÉV

A SZAKDOLGOZAT

1. A szakdolgozat olyan értekezés, melynek elkészítésével a hallgató bizonyítja, hogy jártas az adott szak/képzés elméleti ismeretanyagában, és az elsajátított ismeretanyag gyakorlati alkalmazásában.

2. A szakdolgozat keretében a hallgató a konzulense által jóváhagyott témát dolgoz fel.

3. Szakdolgozati konzulens tanárt a diák választ, azok közül az oktatók közül, akik őt a négy félév alatt tanították az intézményben.

4. A szakdolgozati témabejelentőt a diáknak 2011. december 9-én (pénteken) 12.00 óráig kell leadnia. (Leadás helye: NyF KTI EUK Szakközépiskola, osztályfőnök.)

5. Az elfogadott témavázlat alapján elkészített szakdolgozatot a meghatározott időpontig kell benyújtani az NYF KTI EUK Szakközépiskolájának titkárságán egy eredeti és egy spirálozott másolati példányban. A beadási határidő módosítására nincs lehetőség! 

6. A szakdolgozatot a témavezető/konzulens bírálja el, a bírálatról bírálati értékelést készít. (A bíráló a szakdolgozatot megadott szempontok alapján részben szövegesen értékeli, másrészt 1-5 fokozatú érdemjegy javaslattal minősíti.) A szakdolgozat érdemjegyét a diák a záróvizsgán védi meg. A végső jegyet a záróvizsga elnöke hagyja jóvá.

A SZAKDOLGOZAT FORMAI KÖVETELMÉNYEI
A szakdolgozatot 1 bekötött példányban fekete borítóval és 1 db fekete-fehér spirálozott példányban kell beadni.

A külső borítón az alábbi adatok szerepeljenek (metszett arany betűkkel):

a SZAKDOLGOZAT felirat 

A készítő neve (és a szak)

A dolgozat készítésének éve 

A belső borítón:

Az intézmény pontos megnevezése, ahol a szakdolgozat készült

A szakdolgozat címe, alatta a SZAKDOLGOZAT szó 

A készítő neve és a készítő szakjának megnevezése 

A konzulens tanár neve

A dolgozat készítésének éve 


(lásd melléklet)

A tartalomjegyzék a szakdolgozat elejére írandó. 

A hivatkozások a lap alján szerepeljenek. A dolgozatnak minimum 30 hivatkozást tartalmaznia kell, mely legalább 10 különféle forrásból származik.

A bibliográfia (felhasznált irodalom) és a különböző táblázatok, stb. a dolgozat végén szerepeljenek.

Terjedelme: minimum 30 oldal.

A betűméret: 12-es, sortávolság: 1,5 /másfeles/. A szövegtörzs sorkizárt legyen (kivéve a felsorolásokat, idézeteket stb.)!

A margók: bal: 3 cm, jobb: 2,5 cm, fent: 2,5 cm, lent: 2,5 cm

Oldalszámozás kötelező.

1. A hallgatónak gondoskodnia kell róla, hogy szakdolgozata a konzulensének időben rendelkezésre álljon a bírálásra.

2. A szakdolgozatot a középiskolának egy bekötött és egy spirálozott példányban kell benyújtani. A dolgozat kötése a szokásos fekete vászonkötés. A belső és a külső címlapot a mellékelt minta szerint kell kialakítani.

3. A szakdolgozat értékének növelése céljából tanácsos ábrák, grafikonok, fényképek elhelyezése a dolgozatban. A táblázatokat, ábrákat, grafikonokat stb. címmel és sorszámmal kell ellátni. A szakdolgozat terjedelme a 40 gépelt oldalt lehetőség szerint ne haladja meg.

4. A belső címlapot követő oldalra kerül a „Tartalomjegyzék”. A szakdolgozat szövege tehát a harmadik számozott oldalon kezdődik a „Bevezetés”-sel. A szakdolgozat „Összegzéssel” záruljon. A dolgozat végére kerüljenek a „Mellékletek” (melléklet jegyzékkel) és az „Irodalomjegyzék”. A Tartalomjegyzék tartalmazza a Mellékletek számozott felsorolását is.

5. A dolgozatot célszerű fejezetekre bontani, s az egyes fejezeteket számozni. A tagoláshoz igazodó fejezet számozást célszerű a decimális rendszer szerint felépíteni. Az egyes fejezetek arányát a téma jellege határozza meg. Ehhez a konzulensek adnak megfelelő segítséget.

6. A szakdolgozat szövegének, ábráinak stb. elhelyezésére nagy figyelmet fordítson. A kisebb táblázatokat, melyek az éppen tárgyalt összefüggések számszerű alátámasztására szolgálnak szöveg közé célszerű elhelyezni. A nagyobb táblázatokat, célszerű külön oldalra írni. Az egész oldalas táblázatok lehetnek szöveg között, illetve mellékletben. A külön közölt táblázatokra, illetve mellékletekre hivatkozni kell a dolgozatban.

7. A feldolgozott irodalmat a nemzetközileg elfogadott formának megfelelően kell közölni. Az irodalomjegyzéket az egyes szerzők neveinek megfelelően - sorszámmal ellátva ABC sorrendben kell összeállítani.

Az irodalomjegyzékben csak olyan irodalom szerepelhet, amelyre a jelölt szakdolgozatában hivatkozik. A korrekt szakirodalmi hivatkozás érdekében a szövegben szerepeltetni kell azt a sorszámot, mely az irodalomjegyzékben szereplő idézett műre utal (pl. [9.], ha az irodalomjegyzék 9-es sorszám alatti tételéből történt a hivatkozás.) Szó szerinti idézet esetén idézőjelet kell használni, a lábjegyzetben ilyenkor kívánatos megjelölni azt is, hogy az idézet hol található. (Pl. Ha az előző szerző könyvének 20. oldaláról származik a szó szerinti idézet, úgy a lábjegyzetbe: [9.] mű 20.oldal  kerül.)

Az irodalomjegyzékben a szerző neve után a felhasznált forrásmunka pontos címét, a megjelenés helyét (kiadó vagy folyóirat), a kiadás helyét (folyóiratnál a számát is), a megjelenés évszámát kell feltüntetni.

8. Fordítson nagy figyelmet a szabatos, szakszerű fogalmazásra, a helyesírási szabályok betartására, kerülje el a gépelési hibákat. Használjon helyesírás ellenőrzőt!
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